COBB Gestion de recogidas autorizadas para el
COUNTW.,

SCHOOL DISTRICT cuidado infantil
Paso #1:
Para inscribirse solo para adultos B~ »
= Ensu computadora, abra un navegador de Internet

Google Translate

. m ways translate Spanish *
= En el navegador, introduzca la URL: https://cobbk12.ce.eleyo.com l: D*

= Elige tu idioma preferido

® Haga clic en "Traducir siempre el espafiol" si es necesario

ﬁ

® Haga clic en la pequeiia "x" en la esquina superior derecha para cerrar el cuadro

= Haga clic en las palabras que dicen "Iniciar sesiéon" en la esquina superior derecha
de la pantalla

Paso #2: dgcleyo
= Ahora, en la pantalla de inicio de sesidon de Eleyo, el correo electrdnico s
s ) , . ., ign In
utilizado para registrar su cuenta se rellenara en el cuadro de direccidon 6 =
de correo electrénico son v B @yo
= Haga clic en Siguiente en el cuadro azu ' Sign In
g g [ =l sonwreem
Don't have an account? Sign In with Google

= La contrasefa de la cuenta se rellenara automaticamente ahora haga

OR

clic en el cuadro azul Iniciar sesion
* Ahora continue con el Paso 4 en la pagina siguiente —E - si—
Paso #3: —

SI NO PUEDE RECORDAR SU CONTRASENA, SIGA ESTOS PASOS:

= Después de hacer clic en Iniciar sesion, en la siguiente pantalla, haga clic en las
palabras azules que dicen: ¢ Olvidd su contraseia?

r ist.net

» A continuacion, ingrese su direccion de correo electrénico que se utilizé para Password Forgot Pasgword?
registrar su cuenta de Eleyo

= Haga clic en el cuadro azul que dice: Enviar correo electrdnico de restablecimiento
de contrasefia

= Recibira un correo electrénico con el asunto: Olvidé mi contrasefia para su cuenta | Forgot Password
ASP de Cobb Schools (restablezca su contrasefia) e o e e e

Emeil Addross /

= Abra el correo electrénico y haga clic en el cuadro azul Restablecer su contrasena
dentro del cuerpo del correo electrénico y siga las indicaciones generadas por el
sistema dentro del correo electrdnico para completar el proceso de
restablecimiento de contrasefia, ahora continle de nuevo en el Paso 2 para iniciar
sesion en su cuenta de Eleyo y continte con el Paso 4 en la pagina siguiente

Si tiene alguna pregunta, comuniquese con el Director de ASP de su escuela

s Cleyo
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Paso 4:
= Ahora estas en tu Dashboard

= Desde aqui, debera acceder a la pagina de su
cuenta haciendo clic en la pequefia flecha
direccional derecha debajo del cuadro gris Sus
cuentas en la pantalla

Paso 5:

= Haga clic en el cuadro azul que dice: Administrar
recogidas autorizadas

= Desde aqui tienes acceso a designar o editar la
recogida autorizada para cada contrato en tu
cuenta

Paso 6:

® Ahora esta en la pantalla Administrar
recogidas autorizadas

Gestion de recogidas autorizadas para el
cuidado infantil

@ Find by Name, Category or Description n @ Explore All Programs M

Welcome to Your Account Rhonda Walker
Cobb SEHEEIEASHE rhonda.walker@cobbk12.org

$ Your Invoices & Your Accounts

No Outstanding Invoices

#1248 Cobb Schools ASP
" Children: Olvia Oh, Hartison Oh, Jacob Oh, CHARLIE Oh, Jackson Oh, and Cam.
4 Manage Family Members ”

Cobb Schools ASP

Account #

 Account Management B Current and Upcoming Contracts
=+ Register a New Contract Y H
& Manage Authorized Pickups ¥ Eleyo Elementary a Mon-Fri After
Schoal Program
B Latest Invoice L
9 Eleyo Elementary aa Mon-Fri After
Your account is current Schoal — Program

Noevr mpt dven dotn boc oadbann ook g

Manage Authorized Pickups
Cobb Schools ASP #

¥ Pickups for CHARLIE Oh

i
Person . Phone Number Descrption or Note
R - cen - n

Person . Phone Number Description or Note

® Para agregar una persona para designar como i : a
recogida autorizada, haga clic en las letras e
verdes que dicen: +Agregar recogida e
autorizada
. Person %, Phone Number
Paso 7: = < [
® Ahora se le presentard un cuadro en blanco Person <. Phone Number
Py - (¢
® Haga clic en la pequefa flecha hacia abajo en el costado del coreon  Phone Nambar
cuadro para presentar todos los nombres asociados con su
cuenta de Eleyo
® También puede elegir "Otro" si necesita agregar un nuevo
nombre cancel

Si tiene alguna pregunta, comuniquese con el Director de ASP de su escuela

g cleyo
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Gestion de recogidas autorizadas para el
cuidado infantil

Paso 8:

Manage Authorized Pickups

® Sjhaelegido "Otro", ingrese el nombre y el nUmero de Cobb Schools ASP #1

teléfono de la persona

¥ Pickups for ¢

® Haga clic en el cuadro azul que dice: Guardar recogidas
autorizadas

Person . Phone Number Description or Note

a
® NOTA: DEBE hacer clic en Guardar para que el nombre rr—— T
aparezca en el iPad para cerrar sesion ’ ' )

® También puede eliminar a cualquier persona de ser una
recogida autorizada haciendo clic en el cuadro rojo con
el signo menos a la derecha del nombre de la persona
en esta pantalla.

‘Save Authorized Pickups gIiliElEs

Paso 9:

= Desplacese hacia abajo en la pantalla y REPITA los pasos 6-8 para CADA nifio en
su cuenta

= Haga clic en el cuadro azul que dice: Guardar recogidas autorizadas después de
que CADA nombre de recogida autorizada se agregue a su cuenta

= Sj estd eliminando nombres de ser una recogida autorizada, debe eliminar el
nombre o los nombres del contrato de CADA niiio.

= NOTA: DEBE hacer clic en el botdn azul guardar recogidas autorizadas para
que el nombre aparezca en el iPad para cerrar sesion

= Una vez que todos los nombres se han agregado y guardado en el contrato de

cada nifio O eliminado del contrato de cada nifio segun lo deseado en su
cuenta, el proceso de agregar o actualizar recogidas autorizadas se completa.

Si tiene alguna pregunta, comuniquese con el Director de ASP de su escuela
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